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1. Altalanos rendelkezések

A didkonkormanyzat székhelye: Kozép-magyarorszagi ASzC Fay Andras
Mezogazdasagi Technikum, Szakképzo Iskola és Kollégium, 2119 Pécel, Maglodi at 57.

1.1.Az SzMSz célja

Ezen Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat a Kozép-magyarorszagi ASzC Fay Andrés
Mezo6gazdasagi Technikum, Szakképzo Iskola és Kollégium intézmény tanuléi altal
létrehozott diakonkormanyzat (tovabbiakban Zo61Dok) szervezeti felépitését és
miikodési rendjét szabalyozza.

1.2.Az SzMSz hatailya, érvényessége

Ezen Szervezeti és miikodési szabélyzatot az osztalyok képviseldinek a véleményének
a meghallgatasa utan, a diakonkormanyzat valasztmanya fogadja el, majd az oktatoi
testiilet jovahagyasa utan 1¢ép életbe.

A jovahagyast a oktatoi testiilet csak akkor tagadhatja meg, ha a didkonkormanyzat
szervezeti ¢és miikodési szabalyzata valamely jogszaballyal, vagy az intézmény
szervezeti ¢s mikddési szabalyzataval, illetve hazirendjével ellentétes.

A didkdnkorményzati SZMSz-r6l, vagy annak modositasarol az oktatodi testiiletnek a
jovéhagyasra torténd beterjesztést kovetd 30 napon beliil nyilatkoznia kell. Ennek
hianyéaban az SzMSz, illetve annak modositasa elfogadottnak tekintendd.

A didkonkormanyzat SzMSz-ét soron kiviil modositani kell, ha jogszabalyi valtozas,
hazirendvaltozés, vagy az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzatanak
modositasa sziikségesse teszi.

1.3.A diakonkormanyzatokkal kapcsolatos torvényi rendelkezések

e 1991. LXIV. torvény a gyermekek jogairdl

2011. CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
2019. LXXX. torvény a szakképzésrol

20/2012 (VIIL. 31) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodeésérdl
¢és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol

326/2013. (VIIL 30) kormanyrendelet
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2. A Diakonkormanyzat célja, feladata

¢ A torvényi rendelkezések altal biztositott didkjogok biztositasa és érvényesitése.

e A didkdnkorményzat feladata, hogy az iskola tanuldinak érdekeit képviselje, az
érintett tanulok érdekében eljarjon.

e A didkonkormanyzat tevékenysége a tanulokat érintd valamennyi kérdésre
kiterjed.

e A didkdnkorményzat nagy szerepet vallal az iskola kozdsségének formalasaban a
kornyezettudatos szemlélet, fenntarthatd fejlodés elsajatitasa, megvaldsitasa és
tovabbadasa érdekében.

¢ A didkdnkormdnyzat a tanuldi érdekképviseleten tul részt vesz az intézményi élet
alabbi teriileteinek a segitésében, szervezésében is:
e sportélet szervezése,
e kulturalis programok, rendezvények, versenyek szervezése,
e kornyezetvédelmi jeles napok, témahetek megiinneplése,
e iskolaujsag mitkodtetése,
o iskolamarketing segitése,
e internetes feliilet mikodtetése,
e iskola diszitése,
o felhivasok kozzététele, ismeretterjesztés,
o didkok érdében torténd eszkozbeszerzésekben torténd segédkezés,
e iskola jovobeli terveinek segitése, kivitelezése,
e segit a korrepetalas megszervezésében (pl. tanuloparok kialakitasaban),
e kapcsolattartds mas intézmények tanuloival, didkjaival.
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3. A Diakonkormanyzat jogosultsagai és kotelezettségei

Bizonyos tligyekben a didkdnkorményzat jogosult hatarozatokat és dontéseket hozni.
Ezen dontések tartalméért, azok megtartasaért, illetve a dontés elmulasztasaért a Z61Dok
felel.

A didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal €élhet a nevelési-oktatasi
intézmény muikodésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

3.1. Dontési jogkort gyakorol

A oktatoi testiilet véleményének kikérésével a kovetkezd kérdésekben:
¢ sajat mikodésével kapesolatban,

e a didkdonkormanyzat milkodéséhez biztositott targyi eszkozok felhasznalasa
tekintetében:
o Az intézmény a kovetkezd targyi eszkozoket biztositja a Z61Dok szamara:
= szamitogep,
= kiils6 adathordozo,
= terem,
= vetitéstechnika,
= e-mail fiok,
* megjelenés az intézmény weboldalan.

e hataskorei gyakorlasaval kapcsolatban,
e cgy tanitas nélkiili munkanap programjanak megallapitasaban,

e az iskolai didkonkormanyzati tdjékoztatasi rendszer /iskolatjsag, iskolaradio,
stb./ létrehozasarol és miikodtetésérol, valamint a tajékoztatdsi rendszer
szerkesztOsége tanuldi vezetdjének és munkatarsainak megbizasarol,

e a didkonkormdnyzat szervezeti €s miikddési szabdlyzatdnak elfogadasdban
(oktatoi testiileti jovahagyas mellett).

3.2. Egyetértési jogkort gyakorol

e az intézményben lizemeld élelmiszer-arusitd biifé nyitvatartasi rendjének és az
aruautomata  miikodtetési  idOszakanak a  megallapoddsban  torténd
meghatarozasanal,

Ezekben a kérdésekben koteles allasfoglaldsat indokléassal egylitt az intézmény oktatoi
testiiletéhez eljuttatni. Ha a Z61D06k nyilatkozata nemleges, vagy allaspontja eltér az
oktatoéi testiilet véleményétdl, akkor egyeztetd targyalason a ZolDok elndke, illetve a
képviseld pedagogus koteles részt venni.

3.3.  Véleményezési jogkort gyakorol

¢ az intézmény mitkodésének és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben,
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e az intézményi SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek, illetve
modositasainak elfogadasa el6tt,

e a hazirend elfogadasa és mddositasa elott,

e az lnnepélyek, megemlékezések rendjével, a hagyomanyok 4polasaval
kapcsolatban,

¢ a didkonkormanyzati szerv, a didkképviselok, valamint az iskolai vezetok kozotti
kapcsolattartas formajanak ¢s rendjének meghatarozéasaban,

e a didkonkormdnyzat miikodéséhez sziikséges feltételek (helyiségek,
berendezések haszndlata, koltségvetési tamogatas) biztositasa kérdésében,

¢ a mindennapi testedzés formaival kapcsolatban,

e a tanulok szervezett véleménynyilvanitisa ¢és a tanulok rendszeres
tajékoztatasanak rendjével és formaival kapcsolatban,

e a tanulok jutalmazisanak -elveivel ¢és formajaval, illetve a fegyelmezo
intézkedések formaival és alkalmazasanak elveivel kapcsolatban,

e a tanuldi szocidlis juttatdsok elosztasi elveinek meghatarozésa elott,
e az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszkdzok felhasznélasakor,

¢ a didkonkormdnyzatok részére biztositott helyiségek kijelolésének, hasznélati
joga megvonasanak meghatarozasaban,

e ha az oktatd neveld intézmény szervezeti és miikodési szabalyzata tanuldi
jogviszonnyal kapcsolatos kérdést rendez,

e a tanulok nagyobb kozosségét érintd kérdésekben (azt, hogy mi tekinthetd a
tanulok nagyobb kézosségének a hazirendben kell szabalyozni),

¢ a tanulok helyzetérdl késziilt beszamolok elkészitésekor, elfogadasakor,
e a tanuldi palyazatok, versenyek meghirdetésekor, megszervezésekor,

e atanodran kiviili tevékenység formainak meghatdrozasakor,

e a konyvtar, a sportlétesitmények miikodési rendjének meghatarozasakor,

¢ atanulokat érintd programokat illetden az iskolai munkaterv elkészitésénél,

e a tankonyvek vasarlashoz nyujtott allami tAmogatas felhaszndldsdnak modjaval
kapcsolatban,

e az intézmény adatkezelési szabalyzatanak elkészitésénél, modositasanal,

¢ aziskolaigazgatoja minden év aprilis 15-¢ig elkésziti, és a fenntartd jovahagyasat
kovetden kozzéteszi a tdjékoztatot azokrol a tantargyakrol, amelyekbdl a tanuldok
vélaszthatnak, kozépiskoldban tajékoztatast ad tovabba az érettségi vizsgara
torténd felkészités szintjérdl is. A tajékoztatot a didkonkormanyzat véleményezi,

e a pedagogiai program elhelyezése, arrol a sziildk, tanulok részére torténd
tajékoztatds, az SZMSZ, hazirend és pedagdgiai program nyilvanossagra
hozatala, a hazirend egy példanyanak ataddsa, annak érdemi valtozasa esetén a
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sziild, a tanuld tajékoztatisa, a tankonyvekrdl, tanulmanyi segédletekrol,
taneszk6zokrol, ruhazati és mas felszerelésekrol torténd tajékoztatas SZMSZ-ben
torténd szabalyozasanal a didkonkormanyzatot véleményezési jog illeti meg,

e a téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok esetében az iskolaszEk, -
annak hidnyaban az iskolai didkonkormanyzat kikérésével — meghatarozza azt a
legmagasabb Osszeget, amelyet a program megvalositasanal nem lehet tallépni.

A didkonkormanyzat javaslatot tehet, illetve ¢lhet véleményezési jogaval a
fenntartonak:

e az intézmény megsziintetésével,
e az intézmény atszervezésével,
¢ az intézmény feladatanak megvaltoztatasaval,
e az intézmény nevének megallapitasaval.
3.3.1. A didkéonkormanyzat véleményének kikérésének modja

Azokban az iigyekben, amelyekben a didkonkormanyzat véleményének kikérése
kotelezd, a ZolDok képviseldjét a targyaldsra meg kell hivni, és az el6terjesztést,
valamint a meghivot a tdrgyalas hatdrnapjat legalabb 15 nappal megel6zéen meg kell
kiildeni a Zo1Dok részére.

A diakonkormanyzat vezetdsége a beterjesztés megismerése utan Osszehivja a
valasztmanyat, amely elfogadja a didkonkormanyzat allaspontjat az adott tigyben. A
valasztmany {iilésezésének akadalyoztatidsa esetén a didkonkormanyzat vezetOsége
hatarozza meg a didkonkormanyzat véleményét.

3.4.Egyéb jogok

e Oktatol testiileti értekezletet kell 0Osszehivni a  didkdnkorményzat
kezdeményezésére.

e Intézményi tandcs, iskolaszék létrehozasat kezdeményezheti az iskolai
didkdnkormanyzat képviseldje, Z61Dok hidnyaban az iskoldba jarod tanulok
legalabb 20%-a. A ZoIDok képviseldket kiildhet az iskolaszékbe.

e Az iskolanak lehetdvé kell tenni a didkdnkormanyzat képviseld részvételét a
tanulobalesetek kivizsgalasaban.

e Az iratkezelés soran felbontas nélkiil tovabbitani kell a didkdnkorményzat
részére a nevére szolo leveleket.

e A didkonkorményzat jogosult szdvetséget Iétesiteni, tovabba ilyenhez
csatlakozni. A szovetség az iskolaban a Z61Dok jogait nem gyakorolhatja.

A didkdonkorményzat jogai megsértése esetén 15 napon belill a fenntartohoz
fellebbezést nyujthat be. A fenntartd dontése ellen a kdzléstdl szamitott 30 napon beliil
a birésaghoz fordulhat.

3.5.Kotelezettségek

A didkdnkormanyzat alapvetd kotelezettsége a tanulok érdekeinek képviselete.

-7-
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Az oktatdi testiilet egyes jogkoreinek gyakorlasat atruhdzhatja a didkonkormanyzatra.
Az atruhazott jogkor gyakorldja az oktatodi testiiletet tdjékoztatni koteles azokrol az
tigyekrol, amelyekben a oktatoi testiilet megbizasaban eljar. Ezeket a rendelkezéseket
nem lehet alkalmazni a pedagdgiai program, az SZMSZ és a hazirend elfogadésara.

A didkonkormanyzat kotelessége a Kozép-magyaroroszagi Agrarszakképzési
Centrum ¢és az iskola hazirendjének betartasa €s betartatasa.

Koteles részt venni a gyermek- és ifjisagvédelmi feladatok ellatasaban, a gyermek,
tanuld fejlodését veszélyeztetd koriilmények megeldzésében, feltardsaban,
megsziintetésében.

Figyelemmel kiséri a didkokra vonatkozé hatalyos rendeleteket, torvényeket,
jogszabalyokat, hatarozatokat és azokat betartani és betartatni koteles. (kKiemelten a
hatalyos szakképzési, koznevelési és gyermekvédelmi torvényt és a 245/2024. (VIII.
8.) Korm. rendeletet)
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4. A Diakonkormanyzat szervezeti felépitése és miikodése

4.1.A Z6IDok tagjai

A didkonkormanyzatot az iskola képzési kinalata szerinti szakokon tanulé didkok koziil
valasztott osztalyképviselok (2 f6/osztaly) adjak. A valasztas soran figyelembe kell
venni az osztalyfonok javaslatat és torekedni kell arra, hogy az osztalyképviseld
kiemelkedd magatartasaval és érték kozvetitésével méltoan tudja képviselni osztalyat.

A didkdnkormanyzat tagjai lehetnek az iskoldval tanuloi jogviszonyban all6 didkok. A
didkonkormanyzati tagsag megsziinik, ha a tanuldi jogviszony megsziinik.
A didkonkormanyzat tagjai egyidejiileg mas diakonkormanyzatnak is tagjai lehetnek.
4.1.1. A ZolDok tagok jogai
A diakoénkormanyzat minden tagjanak joga:
e adidkdnkorményzathoz fordulni érdekképviseletért,
e a tisztségviseld megvalasztasaban részt venni, mint valasztd, és mint
valaszthatd személy,
o kérdést intézzen a didkdnkorményzathoz, és arra legkésébb 15 napon beliil
valaszt kapni,
e nyilt tilésen megjelenni,

e a diakonkormanyzat mikodésével, valamint hataskorei gyakorlasaval
kapcsolatban panaszt tenni.

A didkonkorményzati tisztségviselok megbizatdsanak iddtartalma valamennyi
megbizatas esetében egy tanévre sz0l. A munkajat nem megfeleléen végzd, vagy nem
megfeleld magatartast tanasito tisztségviseld az e szakaszban szerepld hatarido lejarata
elott, akar megbizatasanak lejarata eldtt levalthato.

4.2.A Z6IDoOk vezetosége

4.2.1. A didkonkormanyzat vezetéségének tagjai
¢ a didkonkormanyzat elndke,
¢ adiakdnkormanyzat elndkhelyettese,
e a diakonkormanyzat jegyzdje,

e a diakonkormanyzat pénztarosa.

4.2.2. A didkonkormanyzat elnoke

A diakonkormanyzat elndke felelds a ZoIDok miikodésért, hataskorei
gyakorlasar6l. Személyét a valasztméany titkos szavazassal valasztja meg. A
diakonkormanyzat elndke jogosult a Z6IDdk jogi képviseletére a tantestiilet eldtt,
tovabba iskolai, varosi, kozéleti szinten képviseli a didkonkormanyzatot, jogosult a
701Dok altal irott hivatalos levelek aldirasara, a Zo6lDok bélyegzdjének
hasznalatara.
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A didkonkormanyzati elndk kiemelt feladata figyelemmel kisérni a Zo61Dok
jogainak érvényesiilését az intézményben.

4.2.3. A didkonkormanyzat elnokhelyettese

A didkonkormanyzat elndkhelyettese a didkonkormanyzat elndkének a
megbizasakor vagy a didkonkormanyzat elndkének tartos tavollétében jogosult a
701Dok jogi képviseletére. A didkonkorményzat elndkhelyettesét a Z61Dok elndke
valasztja meg.

4.2.4. A didkonkormanyzat jegyzdje
A didkonkormanyzat jegyzdjét a diakonkormanyzat elndke kéri fel. A jegyzo
feladata ellendrizni és biztositani a diakonkormanyzat miikodésének jogszeriiségét.
A didkonkormanyzat hatarozatai meghozatalanal megvizsgalja azok jogszeriiségét,
majd aldirasaval hitelesiti azokat.

4.2.5. A didkonkormanyzat pénztarosa

Feleldssége kiterjed a hazipénztar jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld miikodésére,
az elszamolasi és nyilvantartasi rendjének kialakitasara, valamint ezek betartasanak
rendszeres ellendrzésére.

4.2.6. Egyes tevékenységi teriiletekért felelos diakvezetok (munkacsoport vezet6k)

o Kulturdlis felelds

e Sportért felelds

o Kozosségi szolgalatért felelds
¢ Rendezvényekért felelos

e Kornyezetvédelmi felelds

e Iskola marketingért felelds

4.2.7. A vezetoség feladatai, jogai, kotelezettségei
A didkonkormanyzat vezetdségének feladatai:

e kapcsolattartas az intézmény igazgatojaval, oktatoi testiiletével,

e adidkonkormdnyzat miikodésének iranyitasa,

e a didkonkorményzati iilések vezetése,

o clokészitse a didkonkormanyzat jogkorébe tartozo ligyek megtargyalasat,
e adidkonkormdnyzathoz érkez6 panaszok kivizsgalasa és megvalaszolasa,
e dont a didkonkorményzat vezetdi dicséret odaitélésében.

A didkonkormanyzat vezetdségének barmelyik tagja jogosult:
e didkonkormanyzati tilést 6sszehivni, megnyitni, vezetni.
A didkdnkormanyzat vezetdsége koteles:

e aZ0lDok miikddéséhez biztositott anyagi eszkdzokkel elszamolni,
e a Z0lDok vezetdségének megbizatasanak lejarata eltt megszervezni az 1j
vezetdség megvalasztasat,
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e a Szervezeti ¢és Milkdodési Szabdlyzat, valamint az éves munkaterv
elfogadasa el6tt beszerezni az oktatoi testiilet véleményét,

e rendszeresen tajékoztatni a valasztmanyt a ZolDok  jogainak
érvényesiilésének mértékérdl, helyzetérdl,

e a didkonkormanyzat jogainak megsértése esetében jogorvoslatért az
intézményvezet6hdz, valamint a fenntartohoz fordulni.

4.3.A Zo1Dok intézobizottsaga
4.3.1. Az intézébizottsag tagjai
e adidkonkormanyzat vezetdsége,
e legfeljebb 6 munkacsoport vezetd.
4.3.2. A diakonkormanyzat munkacsoport vezetdoi

A didkdnkorményzat munkacsoport vezetdit a didkdnkormanyzat elndke valasztja
meg.

4.3.2.1. Feladataik, jogaik, kotelezettségeik
A munkacsoport vezetdk feladata a Z61D6k munkacsoportjainak iranyitasa.

A munkacsoport vezet6k jogosultak az egyes munkacsoportok tagjainak
Osszehivasara, a Zo0lDok iiléseken id6t igényelni a munkacsoportok
szervezkedésére, valamint a munkacsoportok milkodéséhez, a ZolDok
vezetdségetol anyagi eszkdzoket igényelni.

Amennyiben a munkacsoport vezetd a didkonkormanyzat vezetdségétdl anyagi
eszkozoket igényel, az azzal vald elszadmolasi kotelezettség, az eszkoz
igénybevételének idejére red harul.

A munkacsoport vezetdk személyi felelései csoportjuk munkajaért, és
kotelességiik tevékenységiikrdl rendszeresen tajékoztatni, tovabba egyeztetni a
didkonkormanyzat vezetdségével.

4.3.3. Az intézobizottsag feladata

A didkdnkormanyzat hatarozatainak végrehajtasat, a didkonkorményzat ligyeinek
vitelét az intézObizottsag végzi. Munkajat a vezetdség irdnyitja, koordinalja.

4.3.4. Az intézobizottsag jogai, kotelezettségei

Az intézObizottsag kotelessége sajat, valamint az altala irdnyitott munkacsoportok
munkdjarol a valasztmanynak rendszeresen beszamolni.

Az intézbébizottsag a feladatdit nem megfelelden elvégzd, vagy nem megfeleld
magatartast tantsito osztalyképviseld levaltdsarol donthet. Osztalyképviselok
levaltasahoz az intézGbizottsag tagjainak legalabb 2/3-anak egyetértése sziikséges.

4.4.A Z61Dok valasztmanya

A diakonkormanyzat hatarozatait a valasztmany Szavazza meg, fogadja el. A
valasztmany dontéseit, a ZoIDok iiléseken egyszerii szotobbséggel hozza. A szavazas
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formaja lehet nyilt és titkos. A valasztmany iilése hatarozatképes, ha tagjai legalabb
50%-a jelen.

4.4.1. A valasztmanyi tagok
A valasztmany tagjai:

e adiakonkormanyzat vezetoségének tagja,
e a didkonkormanyzat intézdbizottsaganak tovabbi tagjai,
e az osztalyképviselOk (osztalyonként 2 £0).

A valasztmany tagjai funkcid szerint csoportokba rendezédhetnek.

44.11. Az osztalyképviselok

A didkonkormanyzat osztalyképviseldit az osztalyok titkos vagy nyilt
szavazassal valasztjadk meg (minden osztalybol 2 képvisel6t). A képvisel6k
megbizatasa egy ¢évre szol, de a feladatait nem megfelelden végrehajtd
képviselo levalthato.

Az osztalyképvisel6 soron kiviili levaltasarol az intézObizottsag dont.
Amennyiben az osztalyképviseld két egymast kovetd valasztmanyi iilésen nem
jelenik meg és hianyzasat eldzetesen nem jelzi, a didkonkorményzat vezetosége
tajékoztatja arrdl, hogy a kovetkezd bejelentettlen hidnyzasat kovetden
képviseldi mandatuma automatikusan megsziinik.

4.4.1.2. Feladataik, jogaik, kotelezettségeik

A valasztmanyi tagok feladataik:

e képviselni osztalyuk értékeit a didkonkormanyzatban, kozvetett modon
az intézmény vezetdsége felé,

e Osszegylijteni az osztalyukban felvet6dd igényeket, problémdkat és
oOtleteket és azt tovabbitani a didkdnkormanyzat vezetdsége felé,

o tajékoztatniuk kell az osztdlyukat a didkonkormdnyzat munkajarol,
dontéseirdl, eredményeirdl,

e részt venni a didkonkormanyzat {ilésein. Amennyiben ez nem lehetséges,
elézetesen tajékoztatnia kell a Z61Do6k vezetOségét,

o feleldsségtudatosan dontéseket hozni ¢és a vallalt feladatokat hataridére
végrehajtani.
A valasztmanyi tagok joga, hogy:
o felszolaljon és véleményt nyilvanitson a Z61Dok iilésein,

e javaslatot tegyen a diakonkormanyzat feladat és hataskorébe tartozo
tigyekben, t¢émékban,

o ¢rtékelje a didkdnkormanyzat tevékenységét.
A vélasztmanyi tagok kdtelessége:

e részt venni a didkonkormanyzat munkéjaban, a dontéshozatalban ¢€s az
intézkedések megtétele soran,
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e lchetdség szerint eldre bejelenteni, ha az iilésen nem tud megjelenni,
e atudomasara jutott titkot megdrizni és védeni a személyiségi jogokat,

e a rajta keresztil benyujtott, a didkonkormanyzat részére cimzett
panasztételt a ZolDok vezetdségének tovabbitani,

e a ZolDok vezetGsége altal inditott panaszkezelési eljarasban
egyiittmiikddni.

4.5.A Z61Dok miikodési rendje

451.  Eves munkaterv

A didkonkormanyzat éves munkaterv alapjan dolgozik, mely az adott tanévre
vonatkozik. Az éves munkaterv az intézményvezetdvel vald egyeztetés utian
késziil.

Az éves munkatervet a didkonkormdnyzat intézObizottsdga késziti el és az
oktatoitestiilet véleményének kikérése utan, a valasztmany fogadja el.

Az éves munkatervben szerepelnie kell:
e adiakoénkormanyzat rovid-, és hosszl tava céljainak leirasa,
o akodvetkezd koltségvetési évre vonatkozo koltségvetési tervnek,
e a diakdnkormanyzat altal tervezett programoknak ¢és palyazatoknak az
ismertetése,
e adidkdnkormanyzat munkacsoport vezetdinek személye,
e az évirendes Uilés iddpontjanak.

A munkatervet a tanév folyaman modosithato. A modositast a didkonkormanyzat
véalasztmanyéanak valamennyi tagja, valamint az intézményvezetd terjesztheti eld.
A moédositast a ZolDok valasztmanya fogadja el.

452. Z6IDoKk iilések

A didkonkormanyzat {iléseit a vezet6ség hivja 0Ossze és vezeti. A
didkonkormanyzat tiléseirdl jegyzOkonyv €s jelenléti iv késziil.
A didkdnkormanyzati iilések allanddé meghivottjai:

e adidkdnkormanyzat vezetdsége,

e a didkonkormdanyzat intézdbizottsaga,

e az osztalyok képviseldi (a valasztmany tovabbi tagjai),
e a didkonkorményzat munkajat segité pedagdgusa,

A didkdnkormanyzat tilése hatarozatképes, ha a valasztmany tagjainak legalabb
50%-a jelen van. Amennyiben a diakonkormanyzat {ilése hatarozatképtelen a
vezetdség donthet a megismételt iilés kihirdetésér6l. A megismételt iilést
legkésébb hét naptari nappal késébb kell megtartani, és hatarozatképes, ha a
véalasztmany legalabb 1 tagja jelen van.

A Z061Dok tlése lehet nyilt és zart. Az iilés tipusardl a ZolDok vezetdsége
elézetesen dont.
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e Nyilt iilés: a didkonkorményzat barmelyik tagja jogosult az {ilésen részt
venni.

o Zart iilés: kizarolag a didkonkorményzat iiléseinek 4llando
meghivottjai, tovabba a vezetdség altal meghivott egyéb személyek
jogosultak az iilésen részt venni.

45.2.1. Az évirendes iilés

A didkonkorményzat koteles évente legalabb egyszer nyilt tilést tartani, amelyre
a ZolDok minden tagja kap meghivast (in. évi rendes iilés). Az évi rendes
iilésen a didkonkorményzat vezetdsége beszamol a Z61Dok évi teljesitményérol,
jovobeli terveirdl.

Az évi rendes iilés tervezett idopontjat az éves munkatervben rogziteni kell.
45.2.2. ZoIDok iilések vezetése

A didkonkormanyzat iiléseit a ZIDok vezetdsége nyitja meg €s vezeti.

A Z31Dok iilések vezetése soran ellatando feladatok:

e ajelenlévok felvétele,

e azllés dontésképességének megallapitasa,

o ajegyzOkonyv elkészitése,

e arend fenntartasa,

o ligyrendi kérdések szavazasra bocsatidsa és a szavazds eredményének
kihirdetése,

e idoszeri kérdésekrol tajékoztatas,

e tajékoztatas a korabban hozott dontések végrehajtasarol, eredményérdl,

e aziilés bezarasa.

45.2.3. Jegyzokonyv, jelenléti iv

A didkonkormanyzati lésekrdl jegyzOkonyv és jelenléti iv készil. A
jegyzOkonyv tartalmazza, az iilés soran hozott dontéseket/hatarozatokat,
felvetett javaslatok, szavazas esetében a szavazads eredményét, a szavazok
szamat, valamint az egyéb rendkiviili eseményeket. A jegyzOkonyv a
didkonkormanyzat jegyzdjének aldirasaval valik érvényessé.

A jelenléti iv elkészitésének modjat a didkonkormanyzat vezetdsége hatarozza
meg. A jelenléviket papiron, illetve elektronikus modon lehet feljegyezni.

453. Panaszkezelés

A didkonkormanyzat mikodésével, valamint hataskorei gyakorlasaval
kapcsolatban barki tehet panaszt. A diakonkormanyzat kotelessége, hogy a
benyujtott panaszra 15 napon beliil érdemleges valaszt kiildjon.

453.1. Panasz benyujtasanak modja

A diakonkormanyzathoz panaszt kizarolag irasban lehet eljuttatni. Ez torténhet
elektronikus uton, illetve levél formajaban is. A panaszt a didkonkormanyzat
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valamennyi tisztségvisel6jénél lehet benytjtani és rogzitéséhez az alabbi adatok
megadésa szlikséges:

e bekiildé neve,

e bekiild6 elérhetdsége (cim vagy e-mail),
e panasz leirésa,

e panasz benyujtasanak ideje.

A fenti adatok valamelyikének megadasa hianyaban panaszkezelési eljaras nem
indithato.

4.5.3.2. Panaszkezelési eljaras

A panasz beérkezésekor a ZolDok vezetOsége dont a panaszkezelési eljaras
meginditasardl. A vezetdség csak olyan esetben utasithatja el a panasztételt, ha az
a fenti formai kovetelményeknek nem felel meg, vagy azt nem tartja
érdemlegesnek. Ilyen esetben a vezetOség tajékoztatja a bekiildét a panasz
elutasitasanak tényérdl, aki 30 napon beliil fellebbezést nyujthat be. Fellebbezés
benyujtasa esetén a panaszkezelési eljaras meginditasa kotelezo.

A panaszkezelési eljards meginditdsakor a didkdnkorményzat tdjékoztatja a
bekiild6t az eljaras rendjérol. Az eljaras lefolytatdsara 15 nap all rendelkezésre, de
indokolt esetben meghosszabbithatd. Ilyen dontés meghozatalarol a
didkonkormanyzat koteles tajékoztatni a bekiildot.

A panaszkezelési eljaras folyaman a vezetOség Osszegyljti a panasszal
kapcsolatos targyi bizonyitékokat, valamint kikérdezi az tigyben érintett
tisztségviseloket.

Ennek megtorténte utan a vezetéség meghozza dontését a rendelkezésre allo
adatok alapjan, amelyben vagy elutasitja, vagy helytad a kifogasnak. A vezetdség
dontését indoklassal egyiitt hatarozatban rogziti és elkiildi a bekiildonek.

A bekiildé a dontéssel kapcsolatban a hatarozat kézhezvételétdl szamitott 30
napon beliil fellebbezést nyujthat be. Fellebbezés esetén a didkdonkormanyzat
vezetdsége koteles kikérni az intézményvezetd véleményét €s annak beszerzése
utan feliilvizsgalni a hozott dontést. Az ezutan meghozott dontés végleges, tovabbi
jogorvoslatra nincsen lehetdség.
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5. Kapcsolattartas az oktatoi testiilettel és az iskola vezetoségével

5.1. A diakonkormanyzatot segito pedagogus

A didkdnkormanyzatot segitd pedagogus e feladatra kijeldlt, felséfoka végzettségii és
pedagégus szakképzettségli személy, akit a didkdnkormdnyzat javaslatira az
intézményvezetd biz meg 6téves id6tartamra.

Az iskolaigazgat6 felel a didkonkormanyzattal valdé megfeleld egytittmiikodésért.
5.1.1. Feladatai, jogai, kotelességei

A didkdnkormanyzatot segité pedagogus feladatai:

e kapcsolattartds az intézmény vezetésével, az oktatoi testiilettel,

e az oktatoi testiilet véleményezési joganak gyakorlasa a Z61Dok iiléseken,

e a didkonkorményzat vezetésével rendszeresen konzultalni az intézmény,
illetve a Zo1Dok tigyeirdl, felmeriilé problémakrol, javaslatokrol,

e adidkonkormanyzat felhatalmazésa esetében, a Z61Ddk tigyeiben eljarni,

e a ZolDok vezetdsége altal odaitélt didkonkormanyzat vezetdi dicséret
rogzitése az elektronikus ellendrzobe.

A didkonkorméanyzat  elnokének  irdsbeli megbizédsakor jogosult a
didkonkormanyzat oktatditestiilet eldtti képviseletére.

A didkonkormanyzatot segitd pedagoégus a valasztmanyi {lések allando
meghivottja, de szavazati joggal nem rendelkezik, az {iléseken kizarolag
tanacskozasi joggal vesz részt.
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6. Pénzkezelési szabalyzat

A hazipénztart gy kell kialakitani és elhelyezni, hogy a pénzmegdrzés és -tarolas az eldirt
biztonsagi kovetelményeknek megfeleljen, illetve a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok
ellatasat ugy kell szabalyoznunk, hogy a tulajdon védelme teljes kortien biztositva legyen. A
fentiek és szamvitelrdl szo0lo jogszabaly eldirdsainak betartdsa érdekében a hazipénztar
kezelését az alabbiak szerint szabalyozzuk:

e A pénzkezeld feleldssége kiterjed a hazipénztar jogszabalyi eldirasoknak megfeleld
mukodésére, az elszdmolasi €és nyilvantartasi rendjének kialakitasara, valamint ezek
betartasanak rendszeres ellendrzésére.

o A pénzkezeléssel foglalkozd dolgozokkal ismertetni kell a szabalyzatot, tudomasukra
kell hozni, hogy a rendelkezések megszegéséért feleldsséggel tartoznak.

o A készpénzforgalmat a pénzkezeld biztositja.

1. Pénzkezelési szabalyok

A pénzkezeld koteles kezelni a készpénzben befizetett 6sszegeket.

Készpénzallomany

A milkddéshez sziikséges készpénz és egyéb értékek forgalmanak lebonyolitasara, a
pénzmegodrzés és tarolas eldirt kovetelményeinek betartdsara biztonsagos tarolasi lehetdséget
kell biztositani.

A pénzkezeld csak valdodi és forgalomban 1év6 pénzeket (bankjegyeket és érméket) fogadhat
el a befizet6tdl, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

Nem fogadhato el olyan bankjegy vagy érme, amelyrdl nyilvanvaloan megallapithato, hogy az
nem a forgalomban természetes kopas kovetkeztében vesztett sulyadbol vagy sériilt meg.

Ha a pénzkezeld a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisnak 1atsz6 bankjegyet, illetve
érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania. A
befizetdt jegyzokonyv felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozodan, hogy hol, kitdl és
mikor kapta a hamisitvanyt.

Az atvett pénzrél a befizetének elismervényt kell adni, amelyen — bankjegy esetén — fel kell
tiintetni annak sorozatat €s sorszamat. A hamis vagy hamisitvanynak latsz6 pénz atvételérdl
késziilt jegyzOkonyvet a pénzzel egylitt at kell adni a banknak.

A bank a lefolytatott vizsgélat eredményérdl a Zo1Dok -6t €s a befizetdt tajékoztatja.
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2. A pénz kezelésével kapcsolatos feladatok:

2.1. Pénzkezel6

A kapott pénzeszkozoket a pénzkezeld onalloan, teljes anyagi felelosséggel kezeli. Ezt a tényt
elfoglalasakor irasbeli nyilatkozatban koteles tudomasul venni.

A pénzkezel6 {6 feladata a pénztarban tartott készpénz eldiras szerinti kezelése és megorzése,
valamint a pénzkészlettel kapcsolatos nyilvantartasok €s elszamolasok vezetése.

2.2. Kifizetés

A Z31Do6k pénztarbdl torténd kifizetéseket kiilonbozo kifizetési bizonylatokkal igazolja.

3. Hazipénztar kialakitdsa és miikodtetése, pénzmegdrzés és tarolas

A hazipénztarnak kiilon helyiséget csak jelentds és kiilondsen nagy értékforgalom esetében
kell biztositani.

Amennyiben a hazipénztarkeret és a - forgalom nem jelentds, tigy helyiségrészt kell biztositani.

A Z3IDok -nél 1€v6 készpénz megdrzésérdl pancélkazetta (vagy mas biztonsagos modon) valo
tarolassal kell gondoskodnia.

Z61Dok nagyobb 6sszegii pénzkészletét rzésre, az Intézményben talalhato, kiilon helyiségben
1év6 pancélszekrénybe zarjak el.

4. A Zo61Dok bevételeit tobb forrasbol kapja:

A sziilok, adomanyozdok Onkéntesen adott hozzajarulasa tekintetében a megkapott Gsszeg
atvételi elismervény formajaban keriil bevételezésre. A kiadasi oldalt legalabb egy bizonylattal
vagy atadas-atvételi jegyzOkonyvvel ala kell tamasztani.

Az alapitvanytol, fenntartotol vagy egyéb szervezettdl kapott tamogatas elkdltését minden
esetben szdmla felmutatasaval kell igazolni. A didkonkormanyzat miikodéséhez rendelkezésre
allo pénziigyi tdmogatast az intézmény/fenntartdé koltségvetésében kiilon fejezetként kell
szabalyozni. Az Osszeg felhasznaldsaval kapcsolatban a didkonkorményzatnak dontési joga
van. A didkonkorméanyzat miikodési feltételeinek javitasdhoz kiilsé anyagi forrasokat vonhat
be (tdmogatés, palyazat stb.) Az igy keletkezd bevételt a didkonkormanyzat miikodését
szolgal6 alaptdmogatashoz kell rendelni.
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Diakdnkormanyzati Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Z6IDok SZMSZ 2024.

4.1. Lehetséges Bevételek:

1. Kapott, befolyt tdmogatasok (kotelezd, vagy Onként vallalt feladatokra, mely nem
visszafizetendo):

a) fenntartotol

b) iskolatol (atadott pénzdsszeg, juttatasként nyujtott timogatas)

¢) helyi, telepiilési, kisebbségi dnkormanyzattol

d) mas koltségvetési szervtdl (pl.: pedagogiai intézettdl, rendorségtol)
e) egy¢éb tamogatoktol, adomanyozoktol, szponzoroktol

f) szliloktdl, maganszemélyektdl kapott tamogatasok

2. Sikeres palyazatokbol befolyo dsszeg.

3. Események, programok bevételei. (Ezek amolyan kiegészitd tevékenységbol,
rendezvényszervezésbol, "vallalkozasbol" befolyd pénzek. Ide soroland6 valamennyi olyan
esemény, program, ahol bevétel keletkezik.)

4. Eszkozok hasznositasanak bevételei. (Ide sorolandé minden olyan bevétel, ami az eszk6zok
bérleti dijabol, kdlcsonzésébdl keletkezik)

4.2. Lehetséges Kiadasok:

1. Személyjellegli koltségek
2. Miikodési és fenntartasi koltségek
3. Beruhdzasra szant 6sszegek

4. Események, programok, egyedi projektek koltségei

S. Szabalyzat mellékletei:

- Megbizas, nyilatkozat pénzkezelés

- Jegyz6konyv

- Elismervény hamis pénzeszkoz atvételrdl
- Pénzkészlet dtadas-atvétel

- Atadas-atvételi elismervény
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Diakdnkormanyzati Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Z6IDok SZMSZ 2024.

7. Z.aro rendelkezések

Az SzMSz nyilvéanos, az intézmény weboldalan barki szdmara elérheté. Az SzMSz
minden évben feliilvizsgalatra, modositasra kertil.

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a didkonkorményzat vezetosége készitette
el és a didkonkormanyzat valasztmanya fogadta el.

Jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot az intézmény oktatdi testiilete hagyta jova.

A diakonkormanyzat SzMSz-ét az intézmény belsé miikddésének szabalyzatai kozott
kell 6rizni.

6.1. SzZMSz modositasa

Az SzMSz-t modositani lehet, ha azt

e adiakonkormanyzat vezetdsége,

e adidkonkormanyzat intézobizottsaga,

e az intézmény tanuldinak legalabb a 30%-a vagy
e az oktatoi testiilet kezdeményezi.

A didkdonkormanyzat SzMSz-ét soron kiviil modositani kell, ha jogszabalyi valtozas,
hazirendvaltozas, vagy az intézmény szervezeti ¢és milkddési szabdlyzatanak
modositasa sziikségessé teszi.

8. Legitimacios zaradék
Az SzMSz-t a didkdonkormanyzat valasztmanya 2024.06.04 -én elfogadta és az oktatoi

testiilet részére jovahagyasra benyujtotta.

Az SzMSz életbelépésének idGpontja jelen SZMSz elfogadasanak napja.

Z06ld didkonkormanyzat elndke

-20 -



Diakdnkormanyzati Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Z6IDok SZMSZ 2024.

9. MELLEKLETEK

MEGBIZAS
részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a ZOLDOK pénzkészletének kezelésével.

A pénzkezelésért Onalloan, teljes anyagi feleldsséggel tartozik, feladatat a pénzkezelési
szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: oo,

701dok elnok

NYILATKOZAT

ATUHIOtt ..o kijelentem, hogy a ZOLDOK pénzkezelési
szabalyzatat megismertem, €s tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt 4ll6 pénzkészletért
teljes anyagi felel6sséggel tartozom.

| G S

Pénztaros
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Diakdnkormanyzati Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Z6IDok SZMSZ 2024.

JEGYZOKONYV
Felvéve: ......... €V i, ho ...... napjan

a Fay ZOLDOK pénzkezeldi helyiségében.

Jelenvannak: ... befizetd,

........................................... pénztaros,

Targy: hamis, illetve hamisitvanynak latsz6 bankjegy (érme) visszatartasa.

A mai napon megjelent pénztarosunkndl ... [foglalkozésa:
........................................... , lakcime: ...l (Varos,
KOZSEZ) oo 11 PO szam, szem. 1ig. szama:
........................................... ], hogy pénzbefizetést teljesitsen.

A pénztarosnak feltlint, hogy a ... Ft cimletd,
........................................... SOTOZAL €S ..'uviiiiiiiiiii i e i eeeeene... SOTSZAMU

bankjegy* (érme)* hamis, illetve hamisitvanynak latszik.

A befizet6 nyilatkozata szerint a bankjegyet (érmét) ......... [} A ho...... napjan,
........................................... nevil egyéntdl kapta ...

varosban (kdzségben).

A fenti bankjegyet (érmét) visszatartottuk, melyrdl a ...
sorszdmu elismervényt adtuk ki a befizetd részére.

befizetd

*Megfelel§ rész alihuzando!
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ELISMERVENY

hamis, illetve hamisitvanynak latszo bankjegy (érme)

atvételérol
Alulirottak elismerjiik, hogy a mai napon ...............cccceviiiiiiiiiiiinnnnnnnnnn. (név),
........................................... varos (KOzs€g), .....oovvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee WL
.......... szam alatti lakostdl az alabbi hamis, illetve hamisitvanynak latsz6 bankjegyet (érmét)
atvettiik.
A bankjegy
Db Cimlet Sorozatszama Sorszama

A fenti bankjegy (érme) MNB részére torténd atadasara soron kiviil intézkediink.

| G R

ZOLDOK elnok Pénztaros
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JEGYZOKONYYV - Pénzkészlet atadas-atvételrél

FAY ZOLDOK
Késziilt: ......... 6V oo, hé........... napjan a Fay ZOLDOK pénzkezelShelyiségében.

Jelen vannak:
ALAO: o
ALVEVO. e

A jelen atadas soran az alabbi értékek, bizonylatok keriilnek atadasra, illetve atvételre:

(a) Készpénz, melynek Osszege a kdvetkezo cimletekben kertilt atadasra:

................ db 20.000,-Ft dsszesen: ................... Ft

................ db 10.000,-Ft dsszesen: ................... Ft

................ db 5.000,-Ft osszesen: ..................... Ft

................ db 2.000,-Ft Osszesen: .....................Ft

................ db 1.000,-Ft Osszesen: .....................Ft

................ db 500,-Ft 0sszesen: ........oovvveneo.....Ft

................ db 200,-Ft 0sszesen: ........oovvevennen Ft

................ db 100,-Ft &sszesen: ........................Ft

................ db 50,-Ft Gsszesen: .............c..coueen FE

................ db 20,-Ft 9sszesen: .......c.covvevvvenene Ft

................ db 10,-Ft dsszesen: .......c.covvevvvnenn Ft

................ db 5,-Ft 6sszesen: ........cevvveevneennn Ft

OSSZESEN: ....oivieeiiie e Ft

JAZAZ .« o Forint
Kelt:
""""""" Pénzkezels  Amds
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ELISMERVENY

Atadas—atvételrol

ATUHIOtt. ..o
elismerem, hogy e (név) ZOLDOK pénztarosatol
........................... cimen kifizetett ............................Ft 0Osszeget 20......év
............. hoé ........napjan atvettem.

Atvevé Atadé
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