KMASZC

A K6zép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum iskoldja:

Fay Andras Mez6gazdasagi Technikum, Szakképz§ Iskola és Kollégium

palyazatot hirdet az aldbbi allas betoltésére:

Iskolatitkar

A munkavégzés helye: 2119 Pécel, Maglédi at 57.

Foglalkoztatas jellege: hatarozatlan

Munkaid6é tartama: teljes munkaidé

llletmény és juttatasok: megegyezés szerint

A munkakorbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaro lényeges feladatok:

- Bizonyitvany nyilvantartasa, vezetése

- Poszeidon iktatorendszer kezelése, dokumentumok iktatasa
- Diakigazolvannyal kapcsolatos ligyintézés

- Postazas, feladas, posta atvétele

- Taniigyi dokumentumok kikiildése e-mailen, postan,

- Beiskolazas lebonyolitasa

- Adatszolgaltatasban valo részvétel

- Jogviszony igazolasok kiadasa

- Gazdasagi ligyintézo tavollétében ellatja az ligyintéz6 feladatait,
- Védong, iskolaorvossal valé kapcsolattartas, ligyintézés,

- Kulcs nyilvantartas

Palyazati feltételek:

o szakirdnyu végzettség (érettségi)
o bintetlen el6élet
o felhasznaldi szintl MS Office (irodai alkalmazasok)



o magyar allampolgarsag
A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
o 2-3 év szakmai tapasztalat (Nem feltétel)
A palyazat részeként benyujtandé dokumentumok, iratok, igazolasok:

o fényképes, részletes életutat bemutatd szakmai 6néletrajz, az eddigi
munkahelyek, munkakorok feltiintetésével, a szakmai munka részletes
ismertetésével

o lényegre toré motivacios levél
szakmai végzettséget igazolé dokumentumok masolata

o nyilatkozat arrél, hogy a pdlyazoé hozzajarul személyes adatainak palyazattal
Osszefliggl kezeléséhez

o alkalmazas esetén: harom hdénapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi
bizonyitvany

A munkakor letolthet6ségének idopontja: A munkakér legkordbban 2023.03.16
napjatdl tolthet6 be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.marcius 10.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. marcius 13.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacio kérheté:
dr.Merkei Attila tagintézmény-vezetd

+36/70-412-0764
igazgato@faypecel.hu

A palyazat benyujtasanak modja:

- Elektronikus Uton a igazgato@faypecel.hu e-mail cimen keresztil, valamint a munkakor
megnevezésének feltlintetésével. (Pl.: Targy: iskolatitkar)

- Postai uton a 2119 Pécel, Maglédi ut 57. cimre

- Személyesen az iskola titkarsagan
A palyazat elbiralasanak maddja, rendje: A palyazati meghallgatasra térténd behivas

el6zetes kivalasztas szerint torténik. Az igazgatd felterjesztése alapjan a centrum kancellarja
dont a felvételrdl.

A pdlydzati kiirdst az intézmény tovdbbi platformokon is k6zzéteszi.
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